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MOKINIŲ PRIĖMIMO MOKYTIS Į VILNIAUS R. KYVIŠKIŲ PAGRINDINĘ MOKYKLĄ KOMISIJOS DARBO TVARKOS APRAŠAS
I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Mokinių priėmimo mokytis į Vilniaus r. Kyviškių pagrindinę mokyklą (toliau – Mokykla) komisijos darbo tvarkos aprašas (toliau – Aprašas) nustato Mokyklos mokinių priėmimo į pagrindinę mokyklą Komisijos darbo organizavimo tvarką, funkcijas, teises ir atsakomybę, sudėtį ir darbo organizavimo tvarką.
2. Priėmimo komisija savo veikloje vadovaujasi Vilniaus rajono savivaldybės mero 2025 m. vasario 27 d. potvarkiu Nr. M22-203(2.1 E) patvirtintu Priėmimo į Vilniaus rajono savivaldybės bendrojo ugdymo mokyklas tvarkos aprašu ir Mokinių priėmimo mokytis į Vilniaus r. Kyviškių pagrindinę mokyklą komisijos darbo tvarkos aprašu.
3. Mokinių priėmimo į mokyklą komisijos (toliau – Komisija) paskirtis – peržiūrėti pageidaujančių mokytis mokykloje mokinių prašymus, sutikrinti pateiktus dokumentus, esant didesniam pageidaujančių mokytis skaičiui, vykdyti atranką pagal nustatytus kriterijus.
4. Priėmimo komisija savo sprendimus priima laikydamasi nešališkumo, objektyvumo, lygiateisiškumo, nediskriminavimo ir skaidrumo principų.
5. Komisija veikia Mokyklos vardu pagal jai suteiktus įgaliojimus.

II SKYRIUS
KOMISIJOS SUDARYMAS IR DARBO ORGANIZAVIMAS
6. Priėmimo Komisiją sudaro 3 asmenys.
7. Komisijos sekretorius yra Komisijos narys, kuris yra išrenkamas Komisijos narių pirmo Komisijos posėdžio metu.
8. Komisijos veiklos forma – posėdžiai ir pasitarimai.
9. Komisijos posėdžiai šaukiami esant poreikiui.
10. Komisijos veiklai vadovauja, posėdžius šaukia ir jiems pirmininkauja Komisijos pirmininkas. Jei jis dėl svarbių priežasčių negali dalyvauti posėdyje, Mokyklos direktorius paskiria jį pavaduojantį Komisijos narį. Komisijos posėdis yra teisėtas, jei jame dalyvauja ne mažiau dviejų trečdalių komisijos narių.
11. Mokyklos direktorius:
11.1. savo įsakymu tvirtina ir mokyklos interneto svetainėje skelbia mokinių priėmimo komisijos (toliau – priėmimo komisija) sudėtį,
11.2. užtikrina, kad priėmimo komisijos nariai laikytųsi konfidencialumo ir saugotų asmens duomenų paslaptį;
11.3. padeda sudarytajai priėmimo komisijai spręsti priėmimo metu iškilusius klausimus;
11.4. gali keisti priėmimo komisijos sudėtį (papildyti narių skaičių, pakeisti narį jam susirgus, dėl svarbių priežasčių negalinčiam dirbti priėmimo komisijoje ar pastebėjus atvejų, galinčių sukelti viešųjų ir privačių interesų konfliktą);
11.5. savo įsakymu tvirtina į mokyklą priimtų mokinių sąrašus;
11.6. užtikrina, kad asmenys būtų informuoti, kurių prašymai nebuvo patenkinti, ir nurodo prašymų netenkinimo priežastis;
11.7. pasirašo mokymo sutartis.
12. Komisijos pirmininkas:
12.1. vadovauja komisijos darbui;
12.2. šaukia komisijos posėdžius;
12.3. paskirsto funkcijas komisijos nariams;
12.4. priima sprendimą dėl komisijos darbo;
12.5. priima sprendimą dėl papildomos informacijos pateikimo iš prašymo teikėjo;
12.6. prireikus kreipiasi teisinės ar kitos pagalbos į mokyklos direktorių;
12.7. atsako už priimtų sprendimų skaidrumą;
12.8. pasirašo komisijos posėdžio protokolą;
12.9. atsako už pateiktos informacijos teisingumą.
13. Sprendimus Komisija priima posėdžiuose. Visi Komisijos sprendimai priimami paprasta
balsų dauguma. Jei balsai pasiskirsto po lygiai, sprendimą lemia posėdžio pirmininko balsas.
14. Posėdžio protokolą pasirašo posėdžio pirmininkas ir sekretorius. 
15. Protokole nurodomi Komisijos priimti sprendimai, jų priėmimo motyvai ir posėdyje dalyvavusių Komisijos narių nuomonė.
16. Komisijos sprendimai įforminami pasiūlymais. Juos pasirašo visi posėdyje dalyvavę   nariai.
17. Komisijos pasiūlymai raštu pateikiami Mokyklos direktoriui.

III SKYRIUS
PAGRINDINĖS KOMISIJOS FUNKCIJOS
18.  Komisija atlieka šias funkcijas:
18.1. stebi priėmimo į Mokyklą eigą ir informuoja Mokyklos direktorių apie pastebėtus trūkumus;
18.2. tikrina, ar mokinių priėmimas ir klasių komplektavimas, mokinių sąrašai sudaryti vadovaujantis Mokinių priėmimo į Vilniaus r. Kyviškių pagrindinę mokyklą tvarkos aprašu ir kitais priėmimą į mokyklas reglamentuojančias dokumentais;
18.3. konsultuoja tėvus (globėjus, rūpintojus) vaikų priėmimo į Gimnaziją klausimais;
18.4. sudaro mokinių sąrašus vadovaujantis priėmimo į Gimnaziją reglamentuojančiais dokumentais;
18.5. Mokyklos interneto svetainėje viešai skelbia informaciją apie mokinių priėmimą, laisvas vietas klasėse;
18.6. teikia Mokyklos direktoriui rekomendacijas dėl atskirų klasių komplektavimo;
18.7. pagal kompetenciją nagrinėja su asmenų priėmimu susijusius klausimus.
19. Vadovaudamasi galiojančiais teisės aktais priima sprendimus dėl pateiktų mokinių tėvų (globėjų, rūpintojų) prašymų priimti mokytis į Mokyklą tenkinimo.
20. Komisija priėmimo metu iškilusius klausimus sprendžia kartu su Mokyklos direktoriumi.

IV SKYRIUS
MOKINIŲ IR TĖVŲ INFORMAVIMO TVARKA
21. Komisija, gavusi Mokyklos direktoriaus pavedimą, apie priėmimą tėvus (globėjus,
rūpintojus) ir mokinius informuoja telefonu arba elektroniniu paštu.

V SKYRIUS
PRIĖMIMO KOMISIJOS TEISĖS IR PAREIGOS
22. Priėmimo Komisija, vykdydama jai pavestas funkcijas, turi teisę:
22.1. prireikus į Komisijos posėdžius kviesti reikiamus asmenis;
22.2. gauti informaciją apie visus pateiktus pageidaujančių mokytis Mokykloje mokinių prašymus ir dokumentus;
22.3. atsisakyti vykdyti teisės aktų reikalavimų neatitinkantį pavedimą;
22.4. siūlyti keisti ir papildyti šį Aprašą.
23. Komisija, vykdydama jai pavestas funkcijas, privalo:
23.1. vykdyti Komisijos darbo Apraše nurodytas bei Komisiją sudariusios įstaigos nustatytas užduotis;
23.2. vadovautis šio reglamento I skyriaus 2 punkte nurodytais dokumentais;
23.3. vadovautis	nešališkumo,	objektyvumo, lygiateisiškumo, nediskriminavimo	ir skaidrumo principais.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
24. Komisijos veikla pasibaigia Mokyklos direktoriui priėmus sprendimą dėl jos išformavimo. 
25. Šis Aprašas gali būti keičiamas ir papildomas atskiru Mokyklos direktoriaus įsakymu.
26. Aprašas galioja iki bus papildomas ir / ar panaikinamas atskiru Mokyklos direktoriaus įsakymu.



